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毕业论文提纲设计

写作方法编辑

主要方法

1．先拟标题；

2．写出总论点；
3．考虑全篇总的安排：从几个方面，以什么顺序来论述总论点，这是论文结构的骨架；
4．大的项目安排妥当之后，再逐个考虑每个项目的下位论点，直到段一级，写出段的论点
句(即段旨 )；

5．依次考虑各个段的安排，把准备使用的材料按顺序编码，以便写作时使用
6．全面检查，作必要的增删。

写作要求

关键词：

论文提纲由作者在完成论文写作后， 纵观全文， 写出能表示论文主要内容的信息或词汇， 这

些信息或词汇， 可以从论文标题中去找和选， 也可以从论文内容中去找和选。例如上例，关

键词选用了 6 个，其中前三个就是从论文标题中选出的， 而后三个却是从论文内容中选取出

来的。后三个关键词的选取， 补充了论文标题所未能表示出的主要内容信息， 也提高了所涉

及的概念深度。需要选出，与从标题中选出的关键词一道，组成该论文的关键词组。

写作标准

·页码：封面不编页。

·从目录开始编页，目录使用阿拉伯数字编码，页码编号要求居中。 ；

·用 A4 纸单面打印。上、下各为 2.5cm,左右边距为 2cm；装订线为 1cm。
·对页眉没有固定要求。

四、字体设置说明

·一级标题使用 “宋体、三号、加粗 ”

·二级标题使用 “宋体、四号、加粗 ”

·三级标题使用 “宋体、小四号、加粗 ”

·四级标题使用 “宋体、小四号 ”

·建议标题最好不要超过三级，否则适得其反，格式太乱。

·正文一律使用 “宋体、小四号字，行间距为 1.5 倍。

提纲格式编辑

1、论文题目：要求准确、简练、醒目、新颖。
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2、目录：目录是论文中主要段落的简表。 （短篇论文不必列目录）

3、提要：是文章主要内容的摘录，要求短、精、完整。字数少可几十字，多不超过三百字
为宜。

4、关键词或主题词：关键词是从论文的题名、提要和正文中选取出来的，是对表述论文的
中心内容有实质意义的词汇。 关键词是用作机系统标引论文内容特征的词语， 便于信息系统

汇集，以供读者检索。 每篇论文一般选取 3-8 个词汇作为关键词，另起一行，排在 “提要”

的左下方。

主题词是经过规范化的词， 在确定主题词时， 要对论文进行主题， 依照标引和组配规则转换

成主题词表中的规范词语。

5、论文正文：
（1）引言：引言又称前言、序言和导言，用在论文的开头。 引言一般要概括地写出作者意

图，说明选题的目的和意义 , 并指出论文写作的范围。引言要短小精悍、紧扣主题。
〈2）论文正文：正文是论文的主体，正文应包括论点、论据、 论证过程和结论。主体部分

包括以下内容：

a.提出 -论点；
b.分析问题 -论据和论证；

c.解决问题 -论证与步骤；
d.结论。
6、一篇论文的参考文献是将论文在和写作中可参考或引证的主要文献资料，列于论文的末
尾。参考文献应另起一页，标注方式按《 GB7714-87 文后参考文献著录规则》进行。
中文：标题 --作者 --出版物信息（版地、版者、版期） ：作者 --标题 --出版物信息
所列参考文献的要求是：

（1）所列参考文献应是正式出版物，以便读者考证。

（2）所列举的参考文献要标明序号、著作或文章的标题、作者、出版物信息。
论文提纲也可以用最简单的格式和分类， 简单明了地说明论文的目的、 依据和意义， 甚至是

两句话。这种提纲往往是用于科学论文， 而且在对于各种概念有相互联系而不是孤立的出来

讨论的情况下。如果总要分出 1、 2、3......点来写的话，往往会变成 “八股文 ”的模式，这样

的论文往往是应付式的论文，其真正的科学价值会大打折扣。

详细提纲

详细提纲是把论文的主要论点和展开部分较为详细地列出来。 如果在写作之前准备了详细提

纲，那么，执笔时就能更顺利。下面仍以《关于培育和完善建筑劳动力市场的思考》为例，

介绍详细提纲的写法：

一、绪论

1．提出中心论题；

2，说明写作意图。
二、本论

(一 )培育建筑劳动力市场的前提条件

1．市场经济体制的确立，为建筑劳动力市场的产生创造了宏观环境；
2．建筑产品市场的形成，对建筑劳动力市场的培育提出了现实的要求；

3．城乡体制改革的深化，为建筑劳动力市场的形成提供了可靠的保证；
4．建筑劳动力市场的建立，是建筑行业用工特殊性的内在要求。
（二）具体市场分类
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1．供大于求的买方市场；
2.有市无场的隐形市场；
3．易进难出的畸形市场；

4.交易无序的自发市场。
(三 )培育和完善建筑劳动力市场的对策
1．统一思想认识，变自发交易为自觉调控；

2．加快建章立制，变无序交易为规范交易；
3．健全市场网络，变隐形交易为有形交易；
4．调整经营结构，变个别流动为队伍流动；
5，深化用工改革，变单向流动为双向流动。
三、结论

1，概述当前的建筑劳动力市场形势和我们的任务；
2．呼应开头的序言。
提纲的选择要根据作者的需要。 如果考虑周到，调查详细，用简单提纲问题不是很大； 但如

果考虑粗疏，调查不周，则必须用详细提纲，否则，很难写出合格的论文。总之，在动手撰

写论文之前拟好提纲，写起来就会方便得多。


